
Hringsjá  Excel verkefni 

Excel-13vsk-leiðbeiningar 

Excel Desktop – Verkefni 13    exd13-vsk 
 Aðgerð Skýring 

1. Opnaðu exd13-vsk. Á blaðinu Forsendur: Gefðu lituðu hólfunum heitin VSK og Álagn 

2. Blaðið Rakarastofan: Bættu inn nýjum A dálki og línu 1 Svo rammalínur sjáist betur 

3. Veldu hólfin B2:E3    Sameinaðu hólfin 
 

4. Fyrirsögnin: Letur Broadway 42 pt  

5. Myndin: Afritaðu myndina á blaðinu Forsendur  

6. Formúlan í D4: =C4*VSK      Afritaðu niður í D10 (Verð * vsk%) Heitið VSK vísar í % töluna. 

7. Formúlan í E4: =C4+D4     Afritaðu niður í E10 (verð án vsk + vsk) 

8. Settu rammalínur, bæði grannar og breiðar Sjá fyrirmyndina 

9. Svæðið B3:E3: Feitletrun, textaskrið       Svæðið C3:E3: Hægristilla 

10. Myndritið: Veldu svæðið B4:B10     Haltu niðri CTRL lykli og veldu líka E4:E10 
Settu inn Tvívíðar súlur  

11. Skrifaðu fyrirsögnina (Hvað kostar greiðslan?) 

12. Bættu við gagnamerkjum á súlurnar (Hægrismelltu á súlu!) 

13. Breyttu litnum á súlunum (Hægrismella, Sníða gagnaraðir, Fylling) 

14. Minnkaðu bilið á milli súlnanna í 50% (Sníða gagnaraðir, Valkostir raða) 

15. Gakktu frá myndritinum skv. fyrirmyndinni  

 Á blaðinu Bakaríið:  

16. Bættu inn nýjum A dálki og línu 1 Hafðu A dálkinn mjóan 

17. Fyrirsögnin: Sameinaðu B2:G2  Letur: Old English Text 48pt    Afritaðu myndina 

18. Formúla í D4:  =C4*Álagn (kostn.verð * álagningarprósenta) 

19. Formúla í E4: =C4+D4 (kostn.verð + álagningarupphæð) 

20. Formúla í F4:  =E4*VSK (Söluverð * vsk.prósenta) 

21. Formúla í G4:  =E4+F4 (Söluverð + vsk.upphæð) 

22. Gakktu frá töflunni á sama hátt og á hinu blaðinu  

23. Raðaðu tegundunum: Veldu svæðið B3:G9 og veldu svo Heim, Raða og sía, Raða frá A til Ö 

24. Myndritið: Veldu svæðin B3:B9 og G3:G9 (Ctrl lykill!). Fyrirsagnirnar eru valdar með. 

25. Settu inn tvívítt klasað stöplarit Fyrirsögnin á að koma sjálfkrafa 

26. Settu gagnamerki (Tölur ofan á súlurnar) 

 
27. Settu tilbúið snið á myndritið: Línuritaverkfæri, 

Hönnun, Stíll 16  

28. Forskoðaðu blöðin og gættu þess að hvort blað komist fyrir á einni blaðsíðu 

29. Bæði blöð: Settu síðuhaus (sjá fyrirmynd) og fót með sjálfvirku heiti skrár og blaðs 



Skóli Nafn, hópur Dagsetning 

13vsk – Rakarastofan / Bakaríið 

 

 


