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Grunnur – Verkefni 1 – Heimasvæðið / Prentun 
 Aðgerð Skýring 

Skipta um tungumál í Windows frá ensku yfir í íslensku. 

a) Niður í vinstra horni windows 
þar sem stendur „Type here to 
search“ skrifaður Language 

 
b) Smelltu á Language settings 

 
c) Breyttu Windows display 

language yfir í íslensku 

 
d) Ýttu á Yes, sign out now. 

 

 
Ef þetta kemur ekki skráðu þig 
þá út með því að ýta á windows 
hnappinn niður í vinstra 
horninu, ýttu á kallinn(nafnið 
þitt) efst og Sign out. 

 
e) Að lokum skráðu þig aftur inn í 

windows. 
 

Heimasvæðið 

f) Búðu til þessar 3 möppur á 
heimasvæðinu (Documents) 
þínu: 
Ritvinnsla, Töflureiknir, Annað 

(Vísbending: Hægrismelltu!) 

g) Opnaðu Notepad og skrifaðu 5 hluti um hvað þú vilt læra í sambandi við tölvur. Tölusettu 
hlutina frá 1 – 5. Settu nafnið þitt í skjalið. 
Vistaðu skjalið á heimasvæðinu með heitinu 1-Fimm 

h) Búa til flýtileið: Opnaðu heimasvæðið. Hægrismelltu og veldu Nýtt -> Flýtileið. Láttu 
flýtileiðina vísa á https://google.is  Smelltu á Next og skrifaðu heitið: 1-Google.  

i) Búðu til flýtileið sem vísar á www.office.com  
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j) 
Opnaðu möppu , veldu Þessi tölva svo þú sjáir heimasvæðið og opnaðu það svo þú 
sjáir Skjöl. Hægrismelltu á Skjöl og veldu Afrita. Farðu á Skjáborðið (Desktop) og 
hægrismelltu. Veldu Afrita flýtileið 

Google leit - Rafræn prentun í PDF skjal 

k) Notaðu flýtileiðina, sem þú bjóst til hér að ofan, til að opna Google síðuna 

 Leitaðu að orðinu fartölva     Opnaðu lýsingu á einni tölvunni(skiptir ekki máli hvaða tölva). 

 Hægrismelltu á síðuna 
og veldu að prenta (en 
ekki prenta á pappír!) 
Skiptu um prentara: 
Veldu Microsoft Print 
to PDF (hann vistar 
prentverk) 
Prentaðu. Vistaðu 
skjalið sem  
1-Fartölva á 
heimasvæðinu þínu. 
Þetta heitir að prenta 
rafrænt. 

 

 Lokaðu vafranum. 
Opnaðu skjalið Fartölva 
og skoðaðu 
prentverkið. 

Með því að prenta rafrænt átt þú prentverkið í tölvunni, en ekki 
bara á pappír. Þá er t.d. hægt að senda það sem viðhengi með 
tölvupósti, hafa það á minniskubbi, o.fl. 

l) Prentaðu heimasíðu Hringsjá 
rafrænt (í PDF) og vistaðu 
sem 1-Hringsjá í Documents 
Sendu kennaranum PDF 
skjalið í pósti. 

Sendu póst í gegnum Outlook sem þú opnar í gegnum síðuna 
www.office.com 
Skráir þig inn með TALAnafn@hringsja.is og lykilorðinu 
þínu(sama og þú skráðir þig inní tölvuna, t.d. 
221gunnar@hringsja.is) 

Æfingar 

 Æfðu þig (ef þér finnst þú þurfa þess) að búa til flýtileið (t.d. fyrir Innu og Hringsjá) og prenta 
rafrænt þar til þú kannt það vel. Munt nota þetta mikið í verkefnum í þessum áfanga. 

 


