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Adgerd Skyring

Office Online — nytt skjal

Gerdu nytt Excel skjal, opnar pad lika Opnadu Excel og yttu a plusinn(gera nytt skjal(e.

a www.office.com New blank workbook)).
Smelltu i holfid B2 og skrifadu =10+10 | Holfid er i dalki B, linu 2
Yttu & Enter betta er formula sem Excel skilur.

Mikilveegt ad byrja a =

Settu pessar 3 formdlur i dnnur holf:  =120-90 =6*8 =100/3

Breyttu nafni skjalsins: Smelltu uppi | Office Online parf ekki ad vista skjol sérstaklega.
bar sem stendur Bok#(e. Book#). Allar breytingar eru vistadar um leid.
Skrifadu

3-Fjorar formulur og yttu a Enter.

a) | Uppi haegra horninu a skjaIing er 2 Share
»Share” takki. Notadu hann til pess ad
deila skjalinu med kennaranum. Tolvupdstfang fyrir verkefnin: tolverk@hringsja.is
Skrifadu nafnid pitt 4 bladid og prentadu pad a pappir.
b) | Notadu sama tengil til ad bua til flytileidina
3-Fjorar formulur a8 heimasveaedinu. @
Ytir 4 ,Share“ og ytir & Copy Link
c) | Haladu Excel skranni nidur. Ferd i Skra, Vista sem, Vista Afrit
A ensku: File, Save As, Download a Copy.
d) | A Office.com: Opnadu og prentadu Excel skjalid & pappir. Prentarinn i stofunni heitir
Lexmark.
e) | Prentadu lika rafraent. Vistadu 8 heimasvadid og lattu PDF skjalid heita 3-Fjorar formdulur.
Sendu PDF skjalid til kennara.(Muna ad nota ,,Microsoft Print to Pdf*)
Word skjal - Lj6o
f) | Budu til skjal med Word Online.
Lattu pad heita 3-Ljéd. Skrifadu stutt [jod eda visu(matt finna eitthvad 1j6d a netinu).
Skrifadu nafnid pitt. Sendu tengil i posti.
g) | Settu tengilinn lika i flytileidina 3-Ljod 4 heimasvaedinu. Profadu flytileidina.
h) | Saektu (download) Word skjalid og settu & heimasvaedid(eins og i skrefi c) hér ad ofan)
i) | Prentadu 4 pappir (ef pu vilt efa pad, en annars mattu sleppa pvi)
j) | Prentadu lika rafreent og vistadu PDF skjalid sem 3-Lj66 @ heimasvadid.
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