Hringsja

Afangi UPPT1GR0O Grunnur i télvunotkun

Excel Online

Grunnur - Verkefni 7: Excel Online - Stundatafla

Adgerd Skyring
1. | Skradu piginn 4 office.com Med hringsjaar emailinu pinu.
2. | Budu til nytt Excel skjal Yttu 4 Excel og New blank workbook
3. | Gefdu pvi heitid 7-Stundatafla Smelltu 4 efst upp | midjunni
4. | Smelltu i hélfid B2 og skrifadu Hringsja

Yttu 4 Enter bu feerist sjalfkrafa i B3
5. | [ hélfinu B3: Skrifadu Stundatafla & vorénn 2021 Eda einhverja adra énn sem pu ert a!
6. | Skrifadu i 6nnur holf samkvaeemt fyrirmyndinni | (Nafnid pitt 4 ad fara i holfid i3.)
7. | Veldu svadid B3 til i14 (B3:i14) og settu 14 pt Dragdu musina yfir holfin.

letur Calibri |14 -
8. Feitletradu svaedin B5:i5 og B10:i10 BE I U
0. Litadu somu svaedi sbr. fyrirmyndin Notadu malningarfotuna:
10. | Breikkadu dalkana B til | med musinni (settu D H -

hana & |60rétta strikid a milli bokstafanna)
11. | Breikkadu linur 5 til 14 3 sama hatt
12. | Veldu svadid B5:114 @ % Textar

Smelltu @ midjustilla (midja innihaldid [60rétt) _—

= = = Same

13. | Veldu svaedid C5:H14 og midjustilltu larétt = [ =
14. | Veldu sveedid i3:i14 og haegristilltu = = =
15. | Veldu svadid B5:i14

Settu rammalinur utan um hvert holf: Smelltu a HH  Allar linur

rammatakid ==~ og veldu Allar linur
16. | Fylltu Ut téfluna med stundaskranni pinni T.d.
17. | Prentadu skjalid a blad Geettu pess ad petta sleppi a 1 blad.
18. | Prentadu skjalid rafrant (PDF) Vistadu i moppuna Grunnur.
19. | Sendu PDF skjalid sem vidhengi i p&sti Til kennarans!
20. | Deildu skjalinu: Sendu tengil i posti. Til kennarans!
21. | Budu til flytileid fyrir skjalid 8 heimasveaedinu Profadu hana
22. | Sxktu skjalid (haladu pvi nidur) og settu & Svo pu eigir Excel skjalid a office og lika i

heimasvaedid.

tolvunni.

Prentad 29 névember 2021
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Hringsja

Stundatafla a voronn 2017 Nafnid pitt i haegristilltu holfi
Timi fra Man bri Mid Fim Fos Lau Timi til
08:50 09:30
09:40 10:20
10:40 11:20
11:30 12:20
12:10 Hadegi Hadegi Hadegi Hadegi Hadegi Hadegi 12:35
12:35 13:15
13:20 14:00
14:10 14:50
14:55 1535




