Hringsja Afangi UPPT1GROO Grunnur i télvunotkun Word Online

Grunnur - Verkefni 9: Word Online — Topp 5

Adgerd ‘ Skyring

Stofnadu nytt Word skjal a Office.com
Gefdu pvi heitid 9-Topp5

1
2
3. | Veldu 14 punkta Times New Roman letur
4

| pessu skjali attu ad telja upp 5 atridi sem pér finnast mikilvaegust i lifinu og hvers vegna
bau eru mikilvaeg. Settu petta almennt upp skv. fyrirmyndinni.

b

Skrifadu bad mikilveegasta: 5 atridi og yttu a Enter

6. | Skrifadu nafnid pitt og yttu 4 Enter

7. | Notadu Setja inn, Tafla til ad setja inn 2 x 5 t6flu 2x5 tafla

Enska: Insert, Table _ ::
5
|
|

]

L]
(T6flur eru gagnlegar pegar vid purfum ad hafa :_: |
myndir og texta hlid vid hlid.) 1

8. | [ fyrstu linu téflunnar: Skrifadu i haegra holfid heiti atridis og hvers vegna pad er mikilvaegt
(sbr. fyrirmyndina).

9. Feitletradu bara heiti astaedunnar en ekki textann
hvers vegna

10. | Settu Clipart (teiknada) mynd sem tengist efninu | Notadu eingdngu teiknadar myndir,
i vinstra hélfid (notadu netleitina) ekki ljosmyndir.

11. | Klaradu tofluna

12. | Veldu hénnun og lit 4 tofluna ad eigin vali Undir Verkfaeri toflu
Enska: Undir Table Design

13. | Smelltu i fyrirsognina og settu stilsnidid Fyrirségn 1 4 hana
Feitletradu lika. Finnur petta i Heima eda Home
A ensku: Styles, Heading 1

14. | Geettu pess ad petta komist a og fylli at i eitt blad
Pu geetir purft ad prenta a skjainn til ad sja pad.
Minnkadu eda staekkadu myndirnar eftir porfum.

15. | Prentadu skjalid rafreent i PDF skjalid 9-Topp5 og
sendu kennara i posti

16. | Deildu skjalinu: Sendu tengil i pdsti. Til kennarans!

17. | Notadu sama tengil til ad bua til flytileidina
9-Topp>5 4 heimasvaedinu

18. | Saktu Word skjalid (haladu pvi nidur) og settu a
heimasveaedid.
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Pad mikilvaegasta: § atridi

Nafnid pitt
Atridi 1
Hvers vegna?

 Atridi 2
Hvers vegna?

| Atridi 3

Hvers vegna?

" Atridi 4

Hwvers vegna?

| Atridi 5

Hvers vegna?




