Hringsja

Afangi UPPT1GR0O Grunnur i télvunotkun

Excel Online

Grunnur - Verkefni 10: Excel Online — Azetlun

Adgerd Skyring

1. Budu til Excel skjalid 10-Asetlun-2022 (Med Excel Online 4@ Onedrive)

2. | Veldu holf B1 og skrifadu Tekju- og gjaldadzetlun 2021 Yttu & Enter

3. | Skrifadu nafnid pitt i B2

4. | Skrifadu allt i B dalkinum skv. fyrirmyndinni Fra B5 og nidur

5. | Skrifadu manadarheitin fra C3 til O3 Skv. fyrirmyndinni

6. | Skrifadu 150000 i C6 (Tekjur fyrir Hann i januar)

7. | Barailanuar dalknum: Skrifadu bara blaar tolur (ekki samtalstolur) fyrir Tekjur og Gjold i jan.

8. | Veldu holfid C6. Togadu hornpunktinn til haegri Tekjur
ut & desember (N dalk). Talan er afritud. Hann 150.000
(Vid gerum rad fyrir dbreyttum télum ut drid.) ~

9. | Afritadu adrar januar tolur & sama hatt.

10. | Formulur: Fardu i holfié C11 og Yttu svo 4 Enter. betta er formula sem leggur saman
skrifadu =SUM(C5:C10) allar tolur i holfunum C5 til C10 (tekjur i jan).

11. | Afritadu formuluna til haegri ut 4 011 (Veldu holfid og togadu i hornpunktinn.)

12. | Settu pessa formulu i C24: =SUM(C13:C23) pessi formula leggur saman holfin i linum 13 til
Afritadu formuluna til haegri Ut 4 024 23 (6ll gjold i manugi).

13. | Settu pessa formulu i C26: =C11-C24 Formulan dregur samtals gjold fra samtals
Afritadu hana til 026. tekjum. (Vonandi er tekjuafgangur!)

14. | Formula i O6: =SUM(C6:N6) Tekjur hans allt arid.

15. | Formula i 014: =SUM(C14:N14) Hasnaedi allt arid

16. | Afritadu pessar formulu nidur eins og vid 4 Til ad leggja saman 12 manudi fyrir hvern lid.

17. | Settu 12 punkta letur 3 6ll gégnin en 16 a fyrirsdognina og 14 & nafnid pitt

18. | Settu rammalinur skv. fyrirmyndinni EH Allarlingr veidu hélfin 48ur!

19. | Feitletradu og litadu skv. fyrirmynd Utlitid 4 ad hjalpa okkur ad lesa og skilja skjalid

20. | Haegristilltu manadarheitin

21. | Veldu sveedid €6:026 og haegrismelltu 4 pad Tola . _“;E-Ia;;jta:k“_ =
Veldu Talnasnid. Veldu eins og myndin synir: ;;E;Tié” 2 i ]-:_Jsl:'n'.:'.:as'%'_.f__a}_.ﬂf

22. | Stilltu breidd dalka svo gognin sjaist vel 8«

23. | Prentadu i PDF skjalid 10-Aaetlun og péstadu Geettu pess ad petta sleppi a 1 blad.

24. | Deildu skjalinu: Sendu tengil i posti. Til kennarans!

25. | Budu til flytileidina 10-Aaetlun A heimasvaedinu. Préfadu hana.

26. | Aukaverkefni (ef pu vilt préfa ad nota petta): Afritadu skjalid og gefdu pvi nytt heiti. Eyddu

blau télunum (ekki formalum!). Settu inn adrar tolur. Ekki skila pessu.

Prentad 29. névember 2021
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Tekju- og gjaldaazetiun 2022

2 Nafnid pitt

3 Jan Feb Mar Apr Mai Jan Jal Agi Sep Okt Nov Des Arid
4

5 Tekjur

& | |Hann 150.000| 150.000] 150.000| 150.000] 150.000] 150.000] 150.000{ 150.000{ 150.000| 150.000| 150.000| 150.000| 1.800.000
7 |Hun 150.000 150.000] 150.000] 150.000] 150.000] 150.000] 150.000] 150.000] 150.000{ 150.000] 150.000] 150.000| 1.800.000
2 |Annad 100.000| 100.000| 100.000| 100.000] 100.000] 100.000| 100.000{ 100.000| 100.000| 100.000 100.000| 100.000| 1.200.000
10

11 |Samtals 400.000| 400.000| 400.000| 400.000| 400.000| 400.000| 400.000| 400.000| 400.000 400.000| 400.000| 400.000| 4.800.000
12

13 Gjold

14 |Husnadi 150.000| 150.000| 150.000| 150.000] 150.000] 150.000| 150.000{ 150.000{ 150.000| 150.000| 150.000| 150.000 1.800.000
5 (Bl 50.000] 60.000] &0.000] &0.000] 60.000] &0.000] 60.000] 60.000] 60.000] 60.000] 0.000] &0.000] 720.000
16 | |Matur 60.000] 60.000] &0.000] &0.000] 60.000] 60.000] 60.000] 60.000] 60.000] 60.000] 60.000] &0.000] 720.000
17 | |Fatnadur 25.000] 25.000] 25.000] 25.000] 25.000 25.000 25.000] 25.000] 25.000] 25.000] 25.000] 25.000] 300.000
18 | |Skemmtanir | 10.000] 10.000] 10.000] 10.000] 10.000] 10.000] 10.000] 10.000] 10.000] 10.000] 10.000] 10.000| 120.000
o |Midlar 25.000] 25.000] 25.000 25000 25.000] 25000 25.000] 25.000] 250000 250000 25.000] 25.000] 300.000
20 | |Annad 50.000| 50.000] 50.000] 50.000] 50.000] 50.000] 50.000] 50.000] s50.000] s50.000] s0.000] 50.000] €00.000
23

24 | |samtals | 380.000 380.000| 380.000| 380.000| 3830.000| 380.000 380.000| 380.000| 380.000| 380.000| 380.000| 380.000| 4.560.000|

o =

26 | |Mismunur | 20.000] 20.000] 20.000] 20.000] 20.000] 20.000] 20.000] 20.000] 20.000| 20.000| 20.000| 20.000] 240.000|
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