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Grunnur – Verkefni 12 – Ritgerð um Jörund hundadagakóng 
 Aðgerð Skýring 

1. Opnaðu Office.com Ætlunin er að nota Word Online til að gera ritgerð. 

2. Sækta textann af hringsjá síðunni og 
hladdu honum upp á office.com. 
Sækja(download) getur líka verið 
undir … . 
Hlaða upp og opna(download and 
open) er svo hægra meginn á 
office.com síðunni. 

 

 

 

3. Opnaðu Texta skjalið með ritgerðinni og afritaðu textann í word skjalið þitt eða niður 

halaðu skjalinu og settu það inná office.com með upload  

4. Skrifaðu þetta efst í skjalið:  
 
 
 
 
 
Þetta verður forsíða ritgerðarinnar 

 

5. Bættu þessum texta við framan við ritgerðartextann: 

Inngangur  
Í þessari ritgerð ætla ég að fjalla um merkilegan einstakling sem segja má að hafi verið eini 
konungur sjálfstæðs Íslands þó að stjórnartíð hans yrði stutt og skildi ekki mikið eftir sig, 
nema í sögum, söngvum og leikritum. Þessi einstaklingur var Jörgen Jörgensen, betur 
þekktur sem Jörundur hundadagakóngur. Hér verður fjallað um ævi hans, hvernig hann 
gerðist stjórnandi Íslands með hjálp Englendinga og stjórnartíð hans á Íslandi. Hann átti 
mikla sögu eftir Íslandsævintýrið en ekki verður fjallað um hana hér.  

6. Veldu allan texta (með músinni eða Ctrl + A) og settu 12 pt letur á allt 

7. Hafðu allt valið 
Smelltu á … Fleiri valkostir efnisgreina, 
Valkostir efnisgreinar 

Settu 6 pt millibil á eftir 
efnisgreinum. 
Á ensku: Layout, Spacing 

 

 
8. Hafðu bendilinn framan við orðið 

Inngangur og smelltu á Setja inn, 
Síðuskil (Insert, Page Break) 
Á ensku: Insert, Page Break 
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9. Veldu og miðjaðu allan textann á 
forsíðunni 

 

10. Gakktu frá forsíðunni samkvæmt 
fyrirmyndinni. Myndin af Jörundi er á 
verkefnasvæðinu eða á netinu 

 

11. Feitletraðu allar fyrirsagnirnar Inngangur, Uppruni, Stríð Dana og Breta, Alls Íslands 
Verndari, Lokaorð, Heimildir 

12. Settu textan upp eftir fyrirmyndinni 

13. Settu síðuskil á undan Heimildir Svo þær séu á sér blaðsíðu. 

14. Settu áherslumerki á heimildirnar og 
settu þær upp eins og fyrirmyndin  

15. Smelltu á Setja inn, Blaðsíðutöl 
Á enskur: Insert, Page Numbers  

16. Settu blaðsíðutal í miðjan síðufótinn 

 

17. Smelltu á Valkostir (lengst til hægri) 
Veldu Öðruvísi fyrsta síða 
(Til að sleppa blaðsíðutalinu á 
forsíðunni) 
Enska: Options, different first page  

18. Prentaðu ritgerðina á skjáinn og flettu til að skoða blaðsíðurnar. 
Hættu við að prenta og lagaðu ef eitthvað þarf að laga.  

19. Þegar ritgerðin er tilbúin: Deildu 
ritgerðinni með kennaranum 

Sendu tengil í pósti 

20. Notaðu sama tengil til að búa til 
flýtileið í verkefnamöppunni þinni 

 

21. Prentaðu ritgerðina rafrænt (PDF) Vistaðu PDF skjalið í verkefnamöppunni þinni. 

22. Sendu PDF skjalið sem viðhengi til 
kennarans 

 

23. Sæktu Word skjalið af Office og 
vistaðu það í verkefnamöppunni 

Svo þú eigir það bæði á Onedrive og í tölvunni. 
File – Save as – Download a copy 

 


