Word 2016 islensk utgafa

Verkefni fyrir UPPT20F05 — Office 2016

22. verkefni

22frumkvodilar

Adgerd Skyring

1. | Stilltu allan texta a islenska ordabdk.
2. | Settu haus og fét (med sjalfvirkni) sbr. Ekki gleyma rammalinunum.
fyrirmyndina. Haféu 10 pt letur.
3. | Settu textahrif & fyrirsdgnina
4. | Veldu textann um frumkvodlana og gerdu
ad holfatoflu (Setja inn, Tafla, Gera texta ad
toflu).
5. | Mjokkadu hagri dalkinn med pvi ad draga T 1 AEF 112
skilin @ milli dalkanna 4 ca. 11 sm.
6. | Veldu alla téfluna og settu 3pt millibil fyrir ':'i'”f”
ofan og nedan efnisgreinarnar. y=tondaniliot g
IZ A eftin 3ph =
7. | Hafdu bendilinn i téflunni. Opnadu bordann | 3kiringartexti
Tilvisanir og smelltu & Setja inn [Tafla 1: Ymsir frumkyiidlar
skyringartexta. Walkostir
(Ef par stendur Table 1: Smelltu & Nytt Merki: Tafla
merki... og skrifadu Tafla) Stadsetning: | ¥Fir waldu atrisi
Skrifadu svo skyringartextann og hafdu
hann yfir toflunni
8. | Settu inn skyringartexta nedan vid hverja (Pu geetir purft ad bua til islenska merkid
mynd (sja fyrirmyndina). Mynd.)
9. | Midjadu myndir og myndatexta i dalknum.
10. | Settu inn toflu 2 med 5 dalkum og 2 r6dum.
11. | Sameinadu half sbr. fyrirmynd (4 holf i efri r6d og tvo holf i sidasta dalki)
12. | Finndu myndir & netinu. Vistadu myndirnar | (Pu getur lika afritad paer en notadu pa Lima
og settu paer svo inn sérstaklega, Teekis6had punktamynd svo
myndirnar verdi ekki tenglar.
13. | Settu skyringartexta a tofluna og myndirnar | Hverja fyrir sig. Sja fyrirmynd.
14. | Feerdu fyrirsagnirnar (Yfirlit...) inn i tofluna [ sameinada holfid haegra megin.
15. | Settu inn lista yfir toflur og myndir Notadu Tilvisanir, Setja inn myndaskra.
Slepptu bladsidutdlum og veldu videigandi Merkin Tafla og Mynd.
merki
16. | Hagreeddu efninu svo pad komist @ 1 blad. Nedri hélfin eru um 3 cm breid
17. | Settu siduhaus og fét med sjalfvirkum upplysingum (t.d [Page]) eins og fyrirmyndin synir.

22frumkvodlar - leidbeiningar




Hringsja Nafn

Hopur

Skyringartexti vid t6flur og myndir

Tafla 1: Ymsir frumkvodlar

Leonardo da Vinci skaradi fram ur a flestum svidum lista og visinda &
endurreisnartimanum og var pvi imynd snillings a peim tima.

Isaac Newton er einn fremsti visindamadur ségunnar. Hann setti
fram andst6dulogmal aflfreedinnar, pyngdarlogmalid og jok skilning
manna a ljosi og litum.

Mynd 2: Isaac Newton

Charles Darwin olli miklu uppndmi pegar hann setti fram
préunarkenninguna & sinum tima. Kenning hans stendur ad mestu
6hoggud og hefur styrkst med sidari tima rannséknum.

Mynd 3: Charles Darwin

Albert Einstein var einn af frumkvédlum nutimaedlisfraedi og mikill
steer6fraedingur. Hann syndi fram & hvernig hzegt er ad beisla
hugsanir og setja paer i steerdfraedilegar formulur, en a peim byggist
taekni natimans.

Mynd 4: Albert Einstein

Hljdmsveitin The Beatles var stofnud arid 1962 og vard fljotlega
gifurlega vinsal. Hljomsveitin prdadi og flutti nystarlega og taktfasta
tonlist sem markadi timamaot i daegurtdnlist.
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Mynd 5: The Beatles

Tafla 2: Bitlarnir

Mynd 6: Bitlarnir
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Yfirlit yfir toflur
Tafla 1: Ymsir frumkvodlar
Tafla 2: Bitlarnir

Yfirlit yfir myndir

Mynd 1: Leonardo da Vinci
Mynd 2: Isaac Newton
Mynd 3: Charles Darwin
Mynd 4: Albert Einstein
Mynd 5: The Beatles
Mynd 6: Bitlarnir

Mynd 7: George Harrison
Mynd 8: John Lennon
Mynd 9: Paul McCartney
Mynd 10: Ringo Starr
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